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-копия медицинского полиса,
-медицинские справки, отнесенности к подготовительной или специальной медицинской группе (если есть),
3.3. Личные дела учащихся каждого класса хранятся в отдельных файлах, собранных в папку. В состав папки входят:
-обложка 
-список класса ( по форме)

	№
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	Номер личного дела
	Дата рождения
	Домашний адрес

	
	
	
	
	



IV. Порядок выдачи личных дел учащихся при выбытии из Школы.
4.1. Выдача личных дел производится  заместителем директора по УВР
4.2. Делопроизводитель регистрирует выдачу личного дела в   “Алфавитная книга записи  обучающихся”.
4.3. Выдача личных дел осуществляется только родителям (законным представителям) после выполнения следующих обязательств:
-Подать на имя директора Школы заявление;
-Получить у заместителя директора обходной лист (Обходной лист в библиотеке подписывается после полного возврата полученной там литературы, а в случае ее утраты -внесения денежной или иной компенсации за утерянную литературу согласно Положению о библиотеке Школы);
-Сдать обходной лист заместителю директора по УВР
-В том случае, если учащийся выбывает в течение учебного года, или в конце года выбывает учащийся 1 - 8, 10 классов, предоставить справку-подтверждение из учебного заведения, в которое поступает ученик 
- справки-подтверждения хранению не подлежат, если в приказах о зачислении и выбытии указаны сведения: откуда прибыли или куда выбыли обучающихся.
	4.4. При выдаче личного дела делопроизводитель оформляет запись в алфавитной книге о выбытии учащегося.
	4.5. В тех случаях, когда выбытие происходит в течение учебного года по окончании четверти, классным руководителем в личное дело делается выписка четвертных оценок из классного журнала.
В случаях выбытия в течение четверти делается выписка текущих оценок. При выбытии учащихся 10 и 11 классов выдается личное дело и аттестат об основном общем образовании.
4.6. Личные дела окончивших Школу или выбывших по иным причинам
заместитель директора  по УВР передает в архив.













image1.png
Ty e
Arosassit or 3108308 S P

i

o Somponaun v

T —
paian COL
[r—

T acronnes s o i pe s pars ¢ s s
s sk - onperac Jopeaok STl see sl oy e v
T pators s oy

2 lacronmee “Tosomcane yepasaces pakven 1o kst sanree ciesressnas
e rOY IR # ATTIIBILY Pk, T maom
o pcanierc ncoorerrns K PO,

R g S A —
. Tloptto ogapcsc swss s ecryascn  MKOY levenespsas Ol

I e
youms sl

o I 1 A 5SS BT T Tyt
st o (s mpesrameese) s s spesoga Lk,
oA o e, (oo, sapeat DT
ey T e s et s AT

e ———)

ety

Mesmumco nome

e A e p—
P

aareme s (o spescrsmes) i e peops

T poxicm pene =

Py e P TR g pp— A e e

Ctpeon
LT T —
SR (1 DGEAUR 1 JpTa GO PR e T

B TP —v

T

g

Lo SR

R —
1 K yRemomeat A WIS 5 i s SO © AT
T 42 i, e T, e 1 A e e, PO o
e e o 3 g 8 e e G

et s o

P R——

e T 8 oo S e





